
Para registrarte por primera vez en el Portal 
de e - lectrónic@, sigue estos pasos: 

GUiA  RaPIDA 
“AUTO REGISTRO DE CLIENTE Y/O 

PROVEEDOR EN PORTAL DE E - LECTRÓNIC@”

Haz clic en ingresar:2

Ingresar al Portal de e-lectronica desde la URL: 
https://felectronica-reg.ab-inbev.com/PortalFElectronica 1

3

Selecciona si eres 
cliente o proveedor

En tipo de identificación, 
selecciona RUC o DNI 

Ingresar el 
número del 

RUC o DNI de 
la empresa 

que  
represento

Selecciona la 
empresa que 

deseas 
registrar 

como cliente 
o proveedor 

Llena los siguientes 
datos para continuar 

con tu proceso de 
registro:

4

Si la empresa que 
representas no tiene RUC o 

correo electrónico inscrito en 
nuestro sistema, 

la plataforma lo solicitará 
arrojando la siguiente 

ventana emergente para 
que ingrese la información. 
Al finalizar da clic en validar 

Para hacer tus consultas paso a paso en el portal, consulta 
la Guía Rápida “Consultas Portal e - lectrónic@”.

Al terminar de llenar los campos solicitados, da clic en: 5

Recibirás un correo de bienvenida con tus datos de 
acceso al Portal de e-lectronic@ (Usuario y Contraseña).  

6

Seleccionar la empresa 
de la cual es cliente y/o 
proveedor y dar clic en 

“Registrarse”  

Si la empresa que representa no tiene correo electrónico 
inscrito en nuestro sistema, la plataforma se lo solicitará 

arrojando una ventana emergente como la que se muestra 
anteriormente, donde deberá ingresar el correo de su 

empresa y dar clic en validar.  

Nota:



Procesamiento de 
Factura Electrónica 

Las consolas y su 
operación



▪ Navegación General 
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▪ En la consola se puede filtrar por Tipo de Factura.



▪ Seleccionar un item en el campo Estado



▪ Ingresar información en los campos:
▪ Nit adquiriente

▪ Número documento desde
▪ Número documento hasta



▪ Ingresar información en los 
campos:

▪ Fecha desde
▪ Fecha hasta
▪ Hora desde
▪ Hora hasta



▪ Ingresar información en los 
campos:

▪ Fecha proceso desde
▪ Fecha proceso hasta
▪ Hora proceso desde
▪ Hora proceso hasta



Enviar a procesar

Búsqueda refinada

Alternativas de acción

Documentos 
adicionales



▪ Al dar clic en el botón         para consultar el Archivo XML.



▪ Al dar clic en el botón         se puede visualizar el documento



▪ Al dar clic en el botón         se pueden visualizar el log del documento, los diferentes estados por los que pasa dicho 
archivo.
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